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Allgemeine Benutzungsregeln
(1) Die Besténde des Theodor-Fontane-Archivs (im folgenden auch ,, Archiv*) kénnen fir
wissenschaftliche, literarische und publizistische Zwecke bzw. Studien sowie im Zusammenhang mit
Lehre und Unterricht kostenlos benutzt werden. Besondere Entgelte werden fir besondere
Leistungen wie Kopien, Fotos, Bilder und deren Nutzung erhoben.
(2) Uber die Offnungszeiten informiert ein Folder.
(3) Die Preise bzw. Entgelte fir besondere L eistungen wie Kopien, Foto- und Bildreproduktionen
und Nutzungsentgelte regelt die Entgeltordnung des Archivs. Sie wird dem Benutzer zusammen mit
der Benutzungsordnung ausgehandigt.
(4) Die Benutzung der Sammlungen des Archivs it auf dem Formblait ,, Benutzungsantrag”® unter
genauer Angabe des Zwecks der Nutzung sowie der Auftraggeber bzw. der Betreuer zu
beantragen. Fur die Nutzung von Handschriften oder Originden ist eine Empfehlung des
Auftraggebers bzw. des akademischen Betreuers vorzulegen, die genaue Angaben Uber Thema,
Zweck und Publikationsabgchten enthdt. Die Genehmigung erteilt die Archiviatung. Die
Benutzungsgenehmigung ist auf ein Kaenderjahr befrigtet.
Der unterschriebene Benutzungsantrag gilt as Vertrag zwischen Archiv und Benutzer. Die
Benutzungsordnung ist Bestandtell des Benutzungsvertrags.
Das Rechtsverhdtnis zwischen Archiv und Benutzer igt privatrechtlich.
(5) Der Benutzer verpflichtet sich, den Benutzungsvertrag einzuhdten. Er haftet fir ale Schaden, die
dem Archiv aus der Nichteinhatung entstehen.
(6) Der Benutzer wird gebeten, seine Benutzungswiinsche schriftlich einzureichen und méglichgt im
voraus Datum und Dauer saines Archivaufenthats mitzutellen.
(7) Ergtbenutzer und dem Archiv unbekannte Personen haben sich gegentiber dem Archivpersond
durch Personadausweis oder ein gleichwertiges Dokument auszuweisen.
(8) Die Erlaubnis zur Eingcht in die Archivaien schligld nicht die Erlaubnis zu deren
Vertffentlichung ein. Die Auswvertung der Archivaien in Verdffentlichungen bedarf der vorherigen
Genehmigung durch das Archiv.
(9) Mit seinem Benutzungsantrag verpflichtet sich der Benutzer, be der Verwertung von
Erkenntnissen, die aus der Eingcht in die Sammlungen des Archivs ssammen, Eigentums- und
Urheberrechte des Archivs sowie die schutzwiirdigen Belange Dritter (insbesondere das



Personlichkeitsrecht) zu beachten.

(10) Mit seinem Benutzungsantrag verpflichtet Sch der Benutzer, dem Archiv kostenlos und
unaufgefordert ein Belegexemplar dler Publikationen und deren spéterer Nachauflagen zuzustdllen,
in denen Erkenntnisse aus den Sammlungen des Archivs ausgewertet, zitiert oder verdffentlicht
werden. Das gilt auch fir Examens-, Diplom- und Magisterarbeiten. It dem Benutzer die unentgelt-
liche Ablieferung eines Beegexemplars nicht zuzumuten, ist er verpflichtet, entsprechende
Bedingungen mit dem Archiv auszuhanden bzw. ihm eine Kopie des Werkes bzw. von Tellen des
Werkes auszuhéndigen.

(12) Materidien werden nur vorgelegt, soweit Se zu dem im Benutzungsantrag genannten Thema,
Studien- bzw. Forschungsprojekt benttigt werden. Die Benutzung von besonders zu schiitzenden
Sammlungsbest&nden mul’ speziell begriindet werden. Sollen Erkenntnisse aus der Benutzung der
Sammlungen des Archivs fir andere ds im Benutzungsantrag genannte Zwecke verwendet werden,
is en neuer Antrag zu Selen.

(12) Die Benutzung kann versagt werden, wenn der Erhatungszustand der betreffenden Materidien
eine Benutzung nicht zul&d, aus Griinden des Bestandsschutzes eine Benutzung nicht maglich ist
oder wenn im Fale von Deponaten ene schriftliche Zustimmung des Eigentiimers nicht vorliegt.

§2

Benutzungsbedingungen
(1) Die Sammlungen des Archivs kénnen im Benutzerraum des Archivs eingesehen werden. In
begriindeten Ausnahmefadlen konnen Biicher ab dem Erscheinunggahr 1960 sowie Bild- und
Tontréger kurzfristig aulfer Haus entliehen werden. Die Aulierhausentleihe regdlt ein eigener
Lehvertrag. Eine Fernleihe aus den Besténden des Archivsig nicht maglich.
(2) Ein Mitarbeiter des Archivsfihrt die Benutzer in die Sammlungen ein und erteilt dle fir die
Benutzung der Kataloge notwendigen Auskinfte. Katal ogkarten dirfen nicht entnommen,
Datenbanken nicht kopiert werden. Die gewiinschten Materidien werden einzeln auf Leihscheinen
des Archivs bestdlt.
(3) Die Maeridien werden zur Benutzung im Origind, in Form von Mikraofilmen oder -fiches bzw.
in Kopie bereitgestdt. In Einzelfalen werden nur Auskiinfte Uber den Inhalt erteilt. Uber die Art der
Benutzung entscheidet das Archiv.
(4) Die Benutzung kann an Bedingungen und Auflagen gebunden werden. Materidien der Samm-
lungen kdnnen fur Eingcht oder Auswertung gesperrt bzw. ihre Benutzung kann eingeschrankt
werden, wenn
— der Benutzungszweck auch mit Hilfe gedruckter oder verfilmter Materidien erreicht werden
kann,
— der Erhdtungs- oder Ordnungszustand der Materidien eine Benutzung nicht gestattet,
— die Wahrung von Urheber-, Eigentums- und Personlichkeitsrechten es notwendig macht,
— die Benutzung einen nicht vertretbaren Verwatungsaufwand erfordert,



— die betreffenden Materidien bereits in anderem Rahmen wissenschaftlich bearbeitet werden,
—das Archiv selbst durch spezidle Verpflichtungen gebunden i,

—das Archiv selbst deren Verdffentlichung plant oder durchfhrt.

(5) Die Materidien werden von einem Archiv-Mitarbeiter Stiick fir Stiick im Benutzerbuch
eingetragen. Der Benutzer Uberprift die Angaben, stdlt die Vollzéhligkeit der Gbernommenen
Materidien fes (z. B. die Blattzahl von Handschriften und Lose-Blatt-Sammlungen, die Art und
Anzahl von Bellagen, Umschldgen, Briefmarken, Siglen), er Uberprift den Zustand der
tbernommenen Materidien und quittiert die Ubernahme der Materidien im Benutzerbuch. Schiden
und Mangd miissen sofort gemeldet werden. Andernfals wird angenommen, dali3 die Materidienin
enwandfreem Zustand Ubergeben wurden. Nach Abschlufd der Arbeiten sind die Materidien dem
verantwortlichen Archiv-Mitarbeter zu Ubergeben, der die Vallstandigket und den Zustand der
Materidien Uberprift und im Benutzerbuch quittiert.

(6) Der Benutzer it verpflichtet, ssmtliche Materidien sorgfaltig zu behanden. Esigt streng
untersagt, Sammlungsbestande von ihrem Platz zu entfernen, aus ihren Behdtnissen oder Rahmen zu
entnehmen bzw. ihren materiden Zustand in irgendeiner Weise zu verandern. Esist ferner untersagt,
se zu beschmutzen, zu beschédigen, zu beschriften, zu korrigieren, zu radieren, mit Angtreichungen
oder Anmerkungen zu versehen bzw. Angtreichungen und Anmerkungen zu entfernen, Blétter zu
fdten bzw. ein- oder durchzureil3en, Bestandteile wie lose Blétter, Zettel, Umschldge, Siegd,
Stempeabdrucke, Briefmarken zu entfernen, Verbindungen zu [6sen, die Ordnung bzw. Anordnung
zu &ndern, Handschriften oder andere Materidien ds Schreib- bzw. Durchzeichnungsunterlage zu
verwenden. Schéden dirfen nicht selbsténdig entfernt werden. Darliber hinausist jede Handlung zu
unterlassen, durch die der Erhdtungszustand der Materiaien geféhrdet werden konnte,

(7) Wahrend der Benutzung von Handschriften oder anderen Originaen dirfen fir handschriftliche
Aufzeichnungen nur Bledtifte verwendet werden.

(8) Die Weitergabe von ausgeiehenen Materidien an Dritte ist nicht gedtattet.

(9) Handschriften und andere schiitzenswerte Materidien dirfen nur mit eigens daflr vorgesehenen
Handschuhen beriihrt werden. Diese werden vom Archiv bereitgestdt.

(10) Die Ausgabe von Handschriften erfolgt stlickweise. In besonderen Fallen werden
Handschriften , wertvolle Biicher bzw. besonders gefahrdete Archivalien nicht ausgehandigt,
sondern durch den Archiv-Mitarbeiter vorgelegt. Seinen Anordnungen ist in jedem Fal Folge zu
leisten.

(12) Im Fdle, dal3 der Arbeitsplatz verlassen wird bzw. spétestens 15 Minuten vor SchliefRung des
Archivs snd die Materidien in ordnungsgemda3em Zustand dem verantwortlichen Archiv-
Mitarbeiter zu Ubergeben.

(12) Die Mitnahme von Uberbekleidung, Behatnissen (Taschen, Mappen, Einkaufsbeutd etc.),
Schirmen sowie Lebenamittel und Getranken in die Bibliotheks- bzw. Benutzerraume ist untersagt.
Persinliche Gegengténde sind in den Garderobenschranken zu verschlief3en. Fir Wertsachen oder
persinliche Gegenstande des Benutzers Gbernimmt das Archiv keine Haftung. Das Mitfhren von
Tieren, Waffen und gefahrlichen Gegengténden oder Stoffen it nicht erlaubt. Das Rauchen istim



gesamten Gebéaude des Theodor-Fontane-Archivs untersagt.

(13) Das Fotografieren und Filmen der Archivbestéande bzw. der Innenr8ume des Archivs bedarf
der vorherigen Genehmigung.

(14) Fotos und andere Reproduktionen von Archivbesténden werden grundsétzlich nur vom Archiv
angefertigt bzw. in Auftrag gegeben. Das Fotografieren von Originaen ohne Erlaubnis bedeutet eine
Verletzung des Eigentumsrechts, auch wenn Urheberrechte dadurch nicht bertihrt werden.

(15) Uber die Bestimmungen dieser Benutzungsordnung hinaus hat der Benutzer den Weisungen der
Archiv-Mitarbeiter Folge zu leisten. Jeder Benutzer ist verpflichtet, den Archiv-Mitarbeitern auf
deren Verlangen den Inhat von Taschen und Behdtnissen vorzuzeigen.

(16) Benutzer dirfen nur die fir die Benutzung vorgesehenen Raume betreten. Ein Zutritt in die
Magazinrdume und den Sicherheitsbereich ist nicht gedtattet.

§3

Vervidféltigung, Publikation, Zitierweise
(1) Die mechanische und e ektronische Wiedergabe (Fotoabzlige, Xerokopien, Scans etc.) von
Archivaien kann nur in beschranktern Umfang genehmigt werden; damit ist das vollstandige
Kopieren von Blichern, Manuskripten oder Briefreihen ausgeschlossen. Bel Deponaten it die
detallierte Genehmigung des Rechtsinhabers beizubringen. Die Reproduktion kann aus konser-
vatorischen, rechtlichen oder technischen Griinden eingeschrénkt oder versagt werden. Die Hergtdl -
lung von Reproduktionen erfolgt durch das Archiv oder wird durch diesesin Auftrag gegeben. Sie
is entgdtpflichtig. Die Preise Snd der Entgdtordnung zu entnehmen. Handschriften und licht-
empfindliche Materidien sowie Blcher, Zeitschriften und Zeitungen, die dter ds 100 Jahre sind, und
Grof¥oliobande werden grundsétzlich nicht xerokopiert. Das Kopieren von Drehbiichern, Rund-
funk- und Fernsehmanuskripten ist ausgeschlossen.
(2) Reproduktionen sind ausschlieldich zum personlichen Gebrauch bestimmt. Sie dirfen nur fir den
angegebenen Zweck verwendet und nicht an Dritte weitergegeben werden. Esist nicht gedtattet,
diese Reproduktionen ganz oder in Teilen zu reproduzieren, zu verdffentlichen, zu digitdiseren, zu
modifizieren, in Datennetze einzubinden.
(3) Die Verdffentlichung aus Archivbesténden und wortliche Zitationen bedirfen der beson-deren
Genehmigung. Diese mul3 gesondert durch einen Antrag auf Publikationsgenehmigung eingeholt
werden. Genehmigungspflichtig sind Verdffentlichungen in dlen Medien, aso auch auf Datentrégern
und in Datennetzen. Bel Archivalien, die unter Urheberrechtsschutz stehen, bzw. bei Deponaten
muf3 dem Antrag auf Publikationsgenehmigung eine Genehmigung des Rechtsinhabers beigefligt sain.
Die Verantwortung fUr die Einhatung dieser Rechte trégt dlein der Benutzer, im Fdle der
Rechtsverletzung haftet er dlen.
(4) Fur die Verwendung von Bildern (Fotos) und anderen Materidien fir kommerzielle Zwecke
erhebt das Archiv die marktiiblichen Entgelte.
(5) In jeder Verdffentlichung muld die Urheberschaft kenntlich gemacht und as Eigentimer das



Theodor-Fontane-Archiv in folgender Welse genannt werden:

Theodor-Fontane-Archiv, Potsdam (abgekirzt: TFA), [Signatur].

Be Zitationen aus Deponaten ist nach Mal3gabe des Rechtsinhabers zu verfahren.

(6) Die Benutzungs- bzw. Verdffentlichungserlaubnis schrénkt die Urheber-, Eigentums-, Ver-
wertungs- und Nutzungsrechte des Theodor-Fontane-Archivs nicht ein.

§4

Haftung
(2) Die Mitnahme von Archivbestanden wird ds Diebstahl betrachtet und angezeigt. Die vorsétz-
liche Beschédigung oder Entwendung von Materidien wird ebenfdls zur Strafanzeige gebracht.
(2) Fur die Beschadigung oder den Verlust von Archivbestdnden wird der Benutzer in vollem Um-
fang haftbar gemacht.
(3) Wurden Archivbestdnde aulRer Haus ausgdiehen, haftet der Lethnehmer in vollem Umfang fr
den Verlust bzw. Schéden an den entliehenen Materidien.
(4) Die Beschadigung oder der Verlust von Archivbestéanden ist dem Theodor-Fontane-Archiv
umgehend zu melden. Eine selbsténdige Beseitigung von Schédden ist nicht setthaft.
(5) Die Kosten firr die Besaitigung von entstandenen Schéden tragt der Benutzer bzw. Leihnehmer.

§5

Auskunft
(1) Das Theodor-Fontane-Archiv erteilt im Rahmen seiner technischen und personellen Mog-
lichkeiten nach bestern Wissen miindlich, schriftlich, telefonisch und per e-mail Auskinfte.
(2) Bel mundlichen und schriftlichen Anfragen kann auf einen schriftlichen Benutzungsantrag ver-
zichtet werden.
(3) Zataufwendige Recherchen, die im Auftrag von Benutzern unternommen werden, sind entgelt-
pflichtig.
(4) Das Archiv haftet nicht fir Schéden, die durch unrichtige, unvollstandige, unterbliebene oder
zeitlich verzogerte Diengtleistungen entstanden sind.

§6
Ausschluf3 von der Benutzung
(1) Verstdld ein Benutzer gegen Bestimmungen der Benutzungsordnung oder ihm ertellte
Benutzungsauflagen, kann er von der weiteren Benutzung des Archivs ausgeschlossen werden. Die
Benutzungsgenehmigung kann jederzeit mit sofortiger Wirkung widerrufen werden. Das it ins-
besondere der Fall, wenn
—wesentliche Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,



— nachtréaglich Griinde bekannt werden, die zur Versagung der Benutzung geftihrt hétten,

— der Benutzer Eigentums-, Urheber- oder Personlichkeitsrechte sowie schutzwiirdige Belange des
Archivs bzw. Dritter verletzt hat,

— der Benutzer Leahfristen Uberschreitet, die Rickgabe entliehener Materidien verweigert, Entgelte
bzw. Kogten fir die Ersatizbeschaffung nicht zahlt,

— der Benutzer Archivdien (bzw. Telle davon) widerrechtlich aus den Archiv-Raumen entfernt bzw.
zu entfernen versucht.

(2) Alle Verpflichtungen des Benutzers dem Theodor-Fontane-Archiv gegenlber, die sich aus der
Benutzungsordnung ergeben, bletben auch nach dem Ausschiul? von der Benutzung bestehen. Das
Gedtendmachen welterer Angpriiche, insbesondere von Schadenersatzan-

gpriichen, bleibt vorbehalten.
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SchluRbestimmungen
(1) Keine Benutzung im Sinne dieser Benutzungsordnung sind
—die Ausstellung von Archivbesténden sowie die Entleihe zu diesem Zweck,
— Editionen und Faksimilierungen von Handschriften, Bichern, Grafiken oder Fotografien,
—die Hergtdlung und die Vervidfatigung von Fotos oder Filmaufnahmen und anderen Kaopien
durch den Benutzer oder im Auftrag des Benutzers zu gewerblichen Zwecken,
— die Benutzung von Archivbestanden zur Herstellung von Reprint-V orlagen.
In diesen und songtigen Fallen, die nicht der Benutzungsordnung unterliegen, it jewells eine beson-
dere Vereinbarung mit dem Theodor-Fontane-Archiv erforderlich.
(2) Samtliche Antrége und Genehmigungen, insbesondere die im Zusammenhang mit Publikations-
erlaubnissen getroffenen Vereinbarungen, unterliegen der Schriftform.
(3) Die Benutzungsordnung tritt am 1. Februar 2001 in Kraft.
(4) Glechzeitig werden die Bestimmungen der Benutzungsordnung vom 18. Mé&rz 1992 aufgehoben.

Potsdam, den 19. Februar 2001

Dr. Hanna Delf von Wolzogen
Archivieitung



